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Vom Fachkonferenzbeschluss zur Umsetzung in die Schulwirklichkeit 
Beschlüsse in Fachkonferenzen sind - wenn sie den gesetzlichen Vorgaben entsprechen - geltendes Recht.


So ist es nicht verwunderlich, dass manche Beschlüsse sehr kontrovers diskutiert werden, bevor es zu einer Abstimmung 
kommt.


Es ist dann aber verwunderlich, dass manche der Beschlüsse - oft auch viele von ihnen - lediglich in Aktenordnern 
verschwinden und nicht umgesetzt werden.


Wie stellt man als Fachkonferenz sicher, dass die eigenen FK-Beschlüsse ernst genommen werden 
und dann auch tatsächlich umgesetzt werden? 

In der Praxis hat sich dabei gut die Erstellung eines Maßnahmenplans bewährt. Der Fachkonferenzvorsitzende lässt 
zunächst einmal von den Mitgliedern in der FK sammeln, welche konkreten Schritte unternommen werden müssten, wenn 
der Beschluss tatsächlich umgesetzt werden soll.


Diese Schritte sind dann die Maßnahmen, die nun von der FK in eine sinnvolle Reihenfolge gebracht werden. Schließlich 
bestimmt die FK, wer bis wann welche Maßnahmen übernehmen soll. Dies wird im Fachkonferenzprotokoll festgehalten.


Der Vorsitzende kann mit dem Formular für sich und dann auf der nächsten FK-Sitzung überprüfen, ob alle Maßnahmen 
umgesetzt wurden.


Beigefügt ist ein Leerformular für einen Maßnahmenplan, das man für die eigene Fachkonferenz verwenden kann.

Die letzte Seite zeigt ein Beispiel für einen konkreten FK-Beschluss und dessen Umsetzung durch Maßnahmen, die die 
Fachkonferenz beschlossen hatte.
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Maßnahmenplan für Fachkonferenzen 

Nr. Maßnahme Wer? Bis wann? Erledigt am Notizen

1

2

3

4

5

6

7

8

9
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Maßnahmenplan für Fachkonferenzen - Beispiel 
Fachkonferenzbeschluss: Es wird ein Eltern-Infoblatt für den Bilingualen Unterricht Englisch erstellt und der Schulleitung bis 8.6.2017 vorgelegt.   


Nr. Maßnahme Wer? Bis wann? Erledigt am Notizen

1 Vorschläge der FK für das Infoblatt Bilingualer Unterricht in einen Entwurf 
einarbeiten OEM/KAP 08.05.2017

2 Entwurf Infoblatt drucken lassen SDR 10.05.2017

3 Entwurf an die FK verteilen und um Rückmeldung bitten SDR 11.05.2017

4 Gespräch FK-Vorsitzende mit SL über den Entwurf MÜL 15.05.2017

5 Rückmeldungen der FK-Mitglieder in den Entwurf einarbeiten SDR 19.05.2017

6 Aktualisierten Entwurf drucken lassen und and FK verteilen SEB 29.05.2017

7 Beratung über den Entwurf Infoblatt auf der Fachkonferenz FK 07.06.2017

8 Entscheidung der FK über das Infoblatt Bilingualer Unterricht Englisch FK 07.06.2017

9 Vorlage des Infoblattes Bilingualer Unterricht Englisch an die SL MÜL 08.06.2017
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Notizen
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