
Schulinterne Fortbildungen

Professionelle Fachkonferenzleitung

BASISSEMINAR

Einführung in das Basisseminar 
Vorstellung der Teilnehmer und Überblick über das Basisseminar zur 
professionellen Leitung einer Fachkonferenz

Fachkonferenzleitung und rechtliche Vorgaben 
Welches sind wichtige rechtliche Rahmenbedingungen für 
schulische Sitzungen? Wie gehe ich mit schwierigen rechtlichen 
Situationen in der Sitzung um?

Vorbereitung der Fachkonferenz 
Wie steigere ich durch sorgfältige Planung der Sitzung deren 
Effizienz? Wie erreiche ich eine erhöhte Zufriedenheit der 
Teilnehmer?

Durchführung der Fachkonferenz 
Wie führe ich sicher und erfolgreich durch die Fachkonferenz? 
Können auch Methoden aus der Wirtschaft für die Leitung einer 
Fachkonferenz nutzbar gemacht werden?

Leitungsrollen 
Fachkonferenzen sind schwierige Gebilde und können erhebliche 
Anforderungen an deren Leitung stellen.

Welche Leitungsrollen gibt es, welche sind für eine Fachkonferenz 
sinnvoll?

Störungen der Fachkonferenz 
Nicht immer verläuft eine Fachkonferenz wie ursprünglich geplant. 
Gelegentlich tauchen Störungen auf.

Wie gehe ich professionell mit Störungen der Fachkonferenz um?

Schließen der Fachkonferenz 
Welche Erwartungen und Gedanken haben die Teilnehmer am Ende 
der Fachkonferenz? Wie gehe ich damit um? Wie schließe ich die 
Sitzung professionell?


